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YAPI KULLANMA İZİN BELGESİ(İSKAN RAPORU) VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

                         BİLGİLENDİRME 

YAPI KULLANMA İZİN BELGESİMÜRACAAT TARİHİ 
İTİBARİYLE 15  GÜN İÇİNDE SONUÇLANDIRILMADIĞI 
TAKTİRDE DOSYASI KAPATILIR. 

VATANDAŞIN YAPI KULLANMA BELGESİ 
İSTEĞİ İLE BAŞVURUSU 

VATANDAŞIN GEREKLİ BELGELER 
KONUSUNDA BİLGİLENDİRİLMESİ 

GELEN EVREAKLARIN KONTROLÜNÜN 
YAPILMASI 

TÜM EVRAKLAR 
TAMAM MI? 

RUHSAT 
SÜRESİ 5 YILI 
AŞMIŞ MI? 

RUHSATTA ZEMİN 
APLİKASYON VE 
DİĞER TEMEL 
VİZESİ VAR MI? 

RUHSAT SÜRECİNİN YENİDEN 
BAŞLATILMASI 

MİMAR VE İNŞAAT TEKNİKERİ 
TARAFINDAN PROJELERİN 
UYGUNLUĞUNUN YERİNDE 
DEĞERLENDİRİLMESİ 

YAPI PROJEYE   
UYGUN MU? 

VATANDAŞ DİLEKÇESİNİN KAYDA 
ALINMASI 

BAĞIMSIZ BİRİM BAŞINA VERGİ 
TAHSİLATI İÇİN VATANDAŞIN ÜST 
YAZI İLE BİRLİKTE BELEDİYE VE 
KORKUTELİ VERGİ DAİRESİNE 
YÖNLENDİRİLMESİ 

BELEDİYE VE VERGİ 
DAİRESİNDEN DEKONT 
VE HARÇ TAHSİLİ YAPISI 
GETİRİLDİ Mİ? 

BAĞIMSIZ BÖLÜMLERİN NUMARALANMASI 
İÇİN NUMARATAJ BİRİMİNE YAZI YAZILARAK 
VATANDAŞIN NUMARATAJ BİRİMİNE 
YÖNLENDİRİLMESİ 

NUMARATAJ BİRİMİNDE İNŞAATIN 
BİNAYA ÇEVRİLMESİ 

BİLGİSAYAR ORTAMINDA 
YAZILAN YAPI KULLANMA 
İZİN BELGESİNİN 1. 
NÜSHASININ TEKNİK 
ELEMANLAR TARAFINDAN 
KONTROL EDİLMESİ 

YAPI KULLANMA İZİN 
BELGESİNİN 11 SURET 
HALİNDE DÜZENLENMESİ 

YAPI KULLANMA İZİN 
BELGESİNİN MAL SAHİBİ 
FENNİ MESULLER VE 
KURUM YETKİLİLERİNCE 
İMZALANMASI 

SİSTEMDE GÜNCELLEMELER 
YAPILARAK BELGENİN SON ŞEKLİNİ 
ALMASI 

1 NÜSHASININ VATANDAŞA 
VERİLMESİ 

1 NÜSHASININ 
DOSYALANARAK,1 
NÜSHASININ CİLTLENEREK 
BELEDİYEYE ARŞİVLENMESİ 

1 NÜSHASININ SGK'YA GÖNDERİLMESİ 

6 HÜSHANIN İLGİLİ ODALARA 
GÖNDERİLMESİ 

  

YAPI KULLANMA İZNİ İÇİN GEREKLİ EVRAKLAR 

1.ELEKTRİK İŞ BİTİM BELGESİ 

2.TELEKOM İŞ BİTİM BELGESİ 

3.MİMARİ İŞ BİTİM BELGESİ(MİMARDAN) 

4.EMLAK BORCU YOKTUR(EMLAK ŞEFLİĞİ) 

5.YAPI RUHSAT FOTOKOPİSİ 

6.SİGORTA BORCU YOKTUR ASLI VE FOTOKOBİSİ 

7.YAPI DENETİM İŞ BİTİM ASLI VE FOTOKOPİSİ 

8.ENERJİ KİMLİK BELGESİ (EKB) 

9.TAPU FOTOKOPİSİ (2 ADET)(GÜNCEL) 

10.NÜFUS CÜZDAN FOTOKOPİSİ(2 ADET) 

11.İSKAN RUHSATI GÖRÜŞ BELGESİ (ASATTAN) 

 


